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 مؤسسـة التدريـب المهنـي
البرامج المناهج و مديرية 

 والامتحانات

 قسم البرامج والمناهج

 
 

 
 

 مجلد كتب بالآلةم البرنامج  : ــاس

 
 ماهر :  مستوى البرنامج
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 معلومات عامة
 

 مجلد كتب بالآلة   : ج ســم البرناما -2
 ماهر : لمستوى المهني ا -3
 ساعة 2100 :  مدة البرنامج -4
 شروط الالتحاق بالبرنامج :  -5
 

 نةس 16 العمـــر :    1 -5
 إنهاء الصف العاشر : المؤهل العلمي :  5-2
 لائق صحياأخرى /   5-3
  : )  مشترك  (نمط تنفيذ البرنامج     -6

              

   
 (  ساعة2100)                      ( فصل  3      مـــــدة البـرنامـج ) -7
 
 (  ساعة  1235  )                   (  فصل    2لمتخصص )      افترة التدريب    -8
 

 ة(  ساع100 )                    أسبوع    (    4ام )    ــفترة التأسيس الع 8-1
 
 ة( ساع 100)                        أسبوع(    4)      فترة التأسيس الخاص 8-2
 

 ساعة  (  170)                      ساعة   (  170ة )   ـــوم المهنــعل 8-3
    
 ساعة (  430)                                          يـــب العملـالتدري 8-4
 
 ( ساعة460التدريب الميداني                                         )  8-5
  
 ( ساعة  75)                                            ارات الحياتيةــمهال 8-6

         
 ساعة (    765)                               فصل   ( 1 )     رةـــخبرة الـفت -9
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 وصف العمل /  حسب التوصيف المهني   -10

 

يعملل تحلت إشلراف م للد علام أو مشلرف ت ليلد وي لوم  الوصف المختصر : –أ  10
ء عمليلة باستلام ملازم الكتب وأغلفتها وأوامر التشغيل، وتوفير المواد اللازمة لإ را

الت ليد، وتف د الآلات التي يعمل عليهلا وتشلغيلها وخلدمتها، وإ لراء ت ربلة للت ليلد، 
وتنفيللذ برنللامج الصلليانة الو ائيللة، وتطبيللق إ للراءات وتعليمللات السلللامة والصللحة 

 المهنية.
 
  
 
 

استلام ملازم الكتب المطبوعة واستلام الأغلفة وأوامر  : الوصف التفصيلي   –ب  10

شغيل، وتوفير المواد اللازمة من غراء ومواد أخرى. تف د آلة ت ليد الكتب، وتشغيلها، الت

وتركيب وضبط سكاكين ال ص، وتركيب مو هات التغذية، وضبطها، وضبط  يوب التعبئة 

بحسب  ياس الملازم، وتعبئة خزانات الغراء، وضبط انسياب الغراء على الكعب، وضبط انسياب 

كعب، وضبط مساطر التحزيز بحسب سمك كعب الكتاب، وضبط منشار الغراء على  انبي ال

البرش بالارتفاع المناسب بحسب نوع الورق المستخدم، وتغذية الآلة بالملازم المطوية بحسب 

بالأغلفة المطبوعة، وضبط سكاكين ال طع في الم ص تسلسل الأر ام، وتعبئة طاولة الغلاف 

ضبط وحدات الترزيم والاستلام، وضبط سرعة الأ شطة الثلاثي بحسب  ياس الكتاب النهائي، و

النا لة. تشغيل الآلة، وإ راء ت ربة ت ليد، وإ راء التعديلات اللازمة في ضوء النتائج، ومتابعة 

الإنتاج للتأكد من مطاب ة المنتج النهائي للمواصفات المطلوبة بأوامر التشغيل. تنظيف  يوب 

وتنظيف الممرات من غبار الورق، وتنظيف حوض الغراء، الاستلام، وإزالة زوائد التشذيب، 

 واستبدال السكاكين. تطبيق إ راءات وتعليمات السلامة والصحة المهنية.


